
   

 

1. INTRODUÇÃO 

O objetivo deste manual é apresentar o tutorial contemplando o envio de arquivos que serão utilizados na matrícula 

do Processo de Admissão de Novos Estudantes para o Ano Letivo de 2024. 

 

2. ENVIAR DOCUMENTOS 

Após divulgação do resultado, o responsável pelo candidato apto à matrícula, deverá acessar o Portal de Inscrições, 

na aba Central do Candidato, para o envio dos documentos para matrícula. 

 

 3. ACESSAR O CADASTRO 

Na Central do Candidato, inserir os dados de acesso CPF e Data de Nascimento do responsável pela inscrição. 

 

4. LOCALIZAR E ENVIAR DOCUMENTOS VIA PORTAL DE INSCRIÇÕES 

Os campos para envio de documentos ficam na parte inferior esquerda da Central do Candidato.  

 

  



   

 

 

 

 



   

4.1. SELECIONAR OS ARQUIVOS PARA ENVIO 

 

 

Atenção: Os arquivos suportados são do tipo PDF e JPG.  Em função do limite de tamanho de arquivo, recomenda-se 
o uso de arquivos em PDF. 
 

4.2. EM SEGUIDA, CLICAR EM ‘ENVIAR ARQUIVOS SELECIONADOS’. 

 



   

Após o envio dos arquivos, será feita uma análise pelo Colégio, se houver recusa de algum documento o responsável 

será contatado pela Secretaria Escolar. 

5. VALIDAÇÃO DE DOCUMENTOS 

Os documentos validados e recusados serão divididos em duas partes: Arquivos enviados, que são os arquivos 

validados e não podem ser alterados e Arquivos pendentes/não validados, onde são apresentados os arquivos 

ainda não enviados ou recusados. 

O responsável poderá acompanhar, através Central do Candidato, se o arquivo enviado foi validado (aquele que não 

poderá ser alterado), ou recusado. Os arquivos recusados são sinalizados com um ícone de atenção e, ao passar o 

ponteiro do mouse em cima desse ícone, a mensagem de motivo de recusa é apresentada.  

 

✓ Para reenviar o arquivo recusado, basta clicar no mesmo ícone de selecionar, como no primeiro envio. 

6. FINALIZANDO 

Pronto! Agora é só aguardar a próxima etapa da matrícula de acordo com a data divulgada. 
 
 


